Guatemala, 29 de octubre del 2021

Licenciado
Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes \ea AD: 4
Presente Amlb\a@o | 30

Estimado Licenciado Mijangos:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos nimero
DGA-189-1016-2021 y Resolucion VC-DGA-168-2021, correspondiente al primer
Producto.

Actividades

a) Seapoyd en la recepcion de documentos que cada artista debe presentar para recibir el
apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

Estuve apoyando en la logistica de los artistas, el control de cada artista, anunciando el
numero de cita del artista Segun su orden para ingresar en la mesa de recepcion donde se
registra el artista en una dentro de una base de datos denominada RUU_N, antes de que el
artista se presentara en la mesa de recepcion para ser registrado se le tomaba la
temperatura y aplicacion de gel antibacterial segin las medidas prevencion sanitarias. Apoye
en la mesa de recepcidn recibiendo la documentacion de cada artista la cual es entregada de
manera personal por cada artista, primeramente, recibiendo su numero de cita, segundo
recibiendo su documentacion para ser revisada e ingresada en la base de datos

En la recepcion de documentos apoyando en logistica



b. Se apoyd en la conformacién de los expedientes para recibir el apoyo "APOYARTE” en la
Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

apoye en la conformacién de expedientes de cada artista en la mesa de recepcidn:

1) ordenando los expedientes de cada maestro.

2) fotocopia del DPI.

3) constancias de inventario de cuentas activa, aprobada y vigente

4) revisando el curriculo vitae

5) Ordenando Cronolégicamente las fotos iniciando del afio actual hasta el afio mas antiguo e
incluyendo cartas.

4) Revisando y adjuntando timbres fiscales al inicio del expediente al artista.

¢. Se apoyd en la generacién de documento del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica,
dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyd a los artistas buscando videos, fotografias en las redes
sociales o si en caso no tenian acceso a una red proporcionar 2 donde podian anclar sus
dispositivos méviles o si no conectdndolos a bluetooh asi poder
imprimir los documentos en dicho caso sus documentos ; fotografias, inventario de
cuentas .Fotocopiar documentos originales y documentos de identificacion.
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Maestros enviando las fotografias conectdndose a Bluetooh

d. Se apoyd al Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, en la revision de los documentos
que formalizardn el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa “APOYARTE" en la
Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;



Se apoyd en la revisidn de expedientes de cada artista en la mesa de recepcién
apoye revisando los siguientes documentos en su orden.

1) revisando el DPI no estuviera vencido
2) revisando la constancia de inventario de cuentas activa, aprobada y vigente
3) revisando la hoja de curriculo vitae y si en caso no se incluyera se le proporciona lo necesario para

incluirio.
4) Ordenando, revisando Cronolégicamente de las fotografias iniciando del afio actual hasta el afio

mas antiguo e incluyendo cartas y diplomas después.
5) Revisando y adjuntando timbres fiscales al inicio del expediente al artista.

B

revisando datos

revisando portafolio

e. Se apoyé con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa “APOYARTE" en

la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

se apoy0 a trasladar a los artistas que cumplian con todos los requisitos y fueron aprobados; se
los anot6 en la base de datos su numero de convenio y en los casos de los artistas con acuerdo
ministerial para su liquidacién trasladar su nimero de convenio y fecha de otorgamiento.

trasladando convenios y acuerdos



f. Se apoydé con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoy6 trasladando las mesas con los equipos de lunes a jueves a la entrada de la galeria y
solicitando que la puerta fuese cerrada con llave , los dias viernes se apoy¢ en el desmontaje
del equipo de computacion , las mesas e utiles para dejarlos en el salon de juridico para ser
instalados el dia lunes .

traslado de equipo

g. Otras actividades afines a su contrato

Se apoyd a los artistas si en su caso fuese necesario revisar su RTU y donde el caso ameritaba
a poder ayudarles en el trémite de su Nity poder llenar los requisitos al programa “APOYARTE”,
llamando a las instituciones necesarias para poder dar una informacion correcta para poder
realizar sus diligencias.

solicitando apoyo juridico para llenar los requisitos necesarios y hacer del conocimiento a los
artistas los requisitos.

se apoyd rociando y limpiando las sillas segun las normas de bioseguridad e indicando el
distanciamiento necesario para el aforo de solicitantes.

Desinfectando las sillas
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Resultado Esperado

1. Informe del apoyo brindado para la iniciativa “Apoyarte” cuantificando los documentos,

generados, revisados y conformados. Fecha de presentacion 29 de octubre del 2021.

https:f!docs.qooqle.com/soreadsheets/d/ 1 8hJNdATSKva4x6MuhTDerPrOUC4s
RCjZ-kVupDpOw/edit#qgid=0
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MAESTROS MAESTROS MAESTROS MAESTROS
ATENDIDOS APOYADOS EN INGRESADOS EN INGRESADOS EN
REFORZAR CONVENIO ACUERDOS
PORTAFOLIOS MINISTERIALES

En esta primera fase de "APOYARTE 2021”, ha sido sumamente exitosa en la atencién de un poco mas
de aproximadamente 600 portafolios los cuales han sido revisados y reforzados, a los cuales en
aproximado 200 ya poseen ndmero de acuerdo ministerial los cuales acudieron para recibir la ayuda
que el Ministerio de Cultura y Deportes les brinda, lo cual la afluencia de asistencia ha sido numerosa

Y los maestros y maestras muestran su gratitud por el interés de apovyarlos.

Alo que el resguardo de documentosy equipo hacen posible que el trabajo se agilice ya que contamos

con los elementos necesario para el tramite y lograr que sea eficaz
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Direccion General de ias Artes
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